Zarzadzenie Nr 47/2008
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 5 listopada 2008 r.

w sprawie powotania w Urzedzie Miasta Rzeszowa Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
ustalenia jej zadan

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 4
ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z p6zn. zm.) oraz § 9 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa,
stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 167/2006 Prezydenta Miasta Rzeszowa z
dnia 30 pazdziernika 2006 roku,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje w Urzedzie Miasta Rzeszowa Komisje Inwentaryzacyjna, w sktadzie:

1) Andrzej Migsik - Przewodniczacy
2) Wojciech Lubas - Zastepca Przewodniczacego
3) Sebastian Smyta - Cztonek
4) Piotr Szurek - Cztonek
5) Marek Rejman - Czionek.
§2.

1. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie w Urzedzie Miasta
Rzeszowa inwentaryzacji w drodze spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2008 roku, obejmujace;:

1) $rodki trwate znajdujgce sie na terenie niestrzezonym (z wyjatkiem budynkow i
sktadnikéw trudno dostepnych) oraz powstate w wyniku wspétfinansowania
$rodkami pomocowymi,

2) rzeczowe skiadniki aktywdéw obrotowych znajdujgce sie na terenie
niestrzezonym lub powstate w wyniku wspoétfinansowania $rodkami
pomocowymi,

3) sktadniki aktywdéw bedacych wiasnoscia innych jednostek, uzywane w
Urzedzie Miasta Rzeszowa,

4) aktywa pieniezne w kasie Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego,

5) druki $&cistego zarachowania dotyczace gospodarki kasowej (czeki
rozliczeniowe i gotéwkowe, kwitariusze przychodowe K-103, dowody wptaty
KP, dowody wyptaty KW) oraz depozyty objete ewidencjg pozabilansowa,

6) papiery warto$ciowe,

7) aktywa rzeczowe - zapasy wiasne i obce w magazynach Oddziatu
Gospodarczego Wpydziatu  Organizacyjno-Administracyjnego, Wydziatu



Komunikacji, Wydziatu Zarzgadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci, objete
ewidencjq ilosciowo -warto$ciowa,

8) aktywa rzeczowe - zapasy materiatdéw objete ewidencjg warto$ciowa ( miedzy
innymi: bilety jednorazowe komunikacji miejskiej, dzienniki budowy ),

9) paliwa w samochodach stuzbowych.

§ 3.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoiuje dwa zespoty spisowe.

1.

§4

W skfad | Zespotu Spisowego wchodza:

1) Stefan Musiatek - Przewodniczacy
2) Zygmunt Rybarski - Zastepca Przewodniczacego
3) Julian Dykiel - Cztonek

4) Maciej Magnowski - Cztonek

5) Stawomir Prygarewicz - Czionek

6) Janusz Kordon - Cztonek

7) Roman tysik - Cztonek

8) Seweryn Kornak - Cztonek

9) tukasz Gredys - Cztonek

10) Marzena Mitat - Cztonek

11) Waldemar Suda - Cztonek

12) Dariusz Michno - Cztonek

13) Tomasz Wesotowski - Cztonek

14) Henryk Kaniuczak - Czionek

Do zadan | Zespotu Spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury
w zakresie okreSlonym w § 2. ust. 1 pkt 1, 2 i 3, z uwzglednieniem postanowienia
wynikajacego z § 3. niniejszego zarzadzenia.

| Zespdt Spisowy zobowigzany jest przeprowadzi¢ spis z natury na dzien
31 grudnia 2008 roku, w terminie do dnia 15 stycznia 2009 roku.

§5
. W skifad Il Zespotu Spisowego wchodza:
1) Augustyn Rebisz - Przewodniczacy
2) Beata Magnowska - Zastepca Przewodniczacego
3) Wiadystaw Ksigzek - Cztonek
4) Marcin Deregowski - Czionek

5) Filip Kopeé - Cztonek
6) Przemystaw Kedra - Cztonek
7) Joanna Kluz - Cztonek



2. Do zadan !l Zespotu Spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury
w zakresie okreslonym w § 2. ust. 1 pkt 4, 5, 6, 7, 8 i 9 niniejszego zarzadzenia.

3. Il Zespdt Spisowy zobowigzany jest przeprowadzi¢ spis na dzieni 31 grudnia 2008
roku, w terminie do dnia 7 stycznia 2009 roku.

§ 6.

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na drukach Scistego zarachowania - arkusz
"Spis z natury".

2. Dyrektora Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego zobowigzuje do przygotowania dla
zespotdw spisowych arkuszy spisu z natury.

§7.

Ustalam nastepujace terminy wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) przeprowadzenie spisu z natury, o ktérym mowa w § 4.ust. 2, do 15 stycznia
2009 roku,

2) przeprowadzenie spisu z natury, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, do 7 stycznia
2009 roku,

3) wycena i ustalenie wartosci spisanych w drodze spisu z natury sktadnikéw
majatku Urzedu Miasta Rzeszowa oraz poréwnanie z zapisami ksigg
rachunkowych, do 16 lutego 2009 roku,

4) wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenie | zatwierdzenie
protokotu inwetaryzacyjnego oraz sprawozdania, do 10 marca 2009 roku.
§ 8.

Dyrektorow wydziatow Urzedu Miasta Rzeszowa zobowigzuje do przekazania
przewodniczacym zespotdéw spisowych, w terminie do dnia 22 grudnia 2008 roku,
wykazow poél spisowych sporzadzonych w zakresie wynikajgcym z § 2. ust. 1.
niniejszego zarzadzenia, za ktore odpowiedzialno$¢ materialng ponosza pracownicy
kierowanych przez nich wydziatow.

§9.

Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi Miasta Rzeszowa oraz dyrektorowi Wydziatu
Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu Miasta Rzeszowa.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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